
Veiledning for bestilling av lisenser 
fra Inmeta

UiBs elektroniske bestillingssystem - BaswarePM



• Bestillinger fra Inmeta gjøres via BaswarePM:
https://ehandel.pm.posten.no/pmclient_uib

• Har du spørsmål om lisensene bør du kontakte UiBs IT-
avdeling enten via telefon (555 84700) eller via 
bs.uib.no. Dersom ikke IT-avdelingen kan svare kan en 
eventuelt kontakte Inmeta (via epost
lisenser@inmeta.com eller telefon: 23 00 67 00)



Velg ”Ny anmodning” og 
”Katalogprodukter”



Man kan benytte ”Grunnsøk” eller ”Avansert søk” 
for å søke frem produktet man ønsker å bestille. 

I dette eksempelet velger vi ”Avansert søk”.



I feltet ”Leverandør” setter vi inn ”Inmeta
Licensing” ved trykke på den gule firkanten, og 
deretter søke etter ”Inmeta”. Se neste side.



Vi setter teksten ”inmeta” inn i søkefeltet og 
trykker på ”Søk”.

Deretter trykker vi på navnet ”Inmeta
Licensing AS”



Etter at vi har valgt ”Søk” listes alle produktene fra 
Inmeta opp. (NB! Denne katalogen inneholder kun 
de mest vanlige / mest brukte lisensene ved UiB. 
Dersom du skal bestille en lisens som ikke er lagt inn 
i denne produktkatalogen må du benytte 
”Fritekstbestilling”.)



I dette tilfellet ønsker vi å bestille 1 stk lisens av typen 
”Acrobat Pro Extended”. 

Tallet 1 legges inn i feltet for ”Antall”. Deretter velger vi 
ikonet for ”Legg i handlekurv”.



Det valgte produktet ligger nå i handlekurven. 

For å gå til handlekurven kan man enten velge ikonet 
”Gå til handlekurv” eller man kan trykke direkte på 
handlekurven.



Velg ”Lag anmodning” og opprett bestilling på 
vanlig måte.

Etter at bestillingen er godkjent og sendt til 
leverandør tar du kontakt med BRITA (bs.uib.no
eller telefon 555 84700). Oppgi bestillingsnummer 
(PM-nummer) og hvilke pc-er programmet skal 
installeres på (navn på pc-ene eks MinAvd099099) 

Når lisensen er installert kan du registrere 
varemottak i BaswarePM. 

Faktura sendes fra Inmeta.


