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Felles verktøy for prosjektstyring 

 

 

Hvordan komme i gang?  

It-avdelingen har nå installert og etablert rutiner for prosjekt.uib.no som er et web-basert 
prosjektstyringsverktøy som kan bidra til bedre informasjonsflyt og oversikt over viktige 
prosjekter. All informasjon ligger på ett sted og er lett tilgjengelig. 

 
• Pålogging https://prosjekt.uib.no/login/. Brukernavnet ditt og passordet er samme som du 
bruker ved pålogging linux/windows miljø. 

• Etter du har logget inn for første gang, må du sende en melding  via Issue Tracker til seksjon 
for applikasjoner. Da får du nødvendige rettigheter i Prosjekt.uib.no. 

 
 
 
Innloggingsbildet 
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Prosjektoversikt 
 

 
 

Felles startside Oversikt over dine 
prosjekter og saker 

Oversikt over alle 
prosjekter og saker 
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Oversikt over alle prosjekter 

- Klikk på ”Prosjekter” knappen på topp menyen. Den gir deg oversikt over alle 
prosjekter 

-  Klikk på et prosjekt i listen. Da går du videre til prosjektets arbeidsområde. 
 

 
 

Klikk på ”Prosjekter” knappen for å 
se oversikt over alle prosjekter 
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Opprette et prosjekt 

Når en oppretter et prosjekt blir en bedt om å fylle ut noen verdier  

 Navn  
 Underprosjekt til  
 Beskrivelse  
 Identifikator  
 Hjemmeside  
 Offentlig  

og en kan bli bedt om å velge  

 Moduler  
 Sakstyper 

 
 
Opprette et nytt prosjekt 
 

- Klikk på ” Nytt prosjekter” knappen for å opprette et nytt prosjekt. Da går du videre til 
et nytt vindu for å opprette et nytt prosjekt 

Klikk på ” Nytt prosjekter” knappen 
for å opprette et nytt prosjekt 
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- Skriv prosjekt navn i ”Navn” feltet 
- Velg enheten hvor prosjektet høres til  i ”underprosjekt til ” feltet 
- Skriv identifikator id i “Identifikator feltet. (Legg merke til at identifikatoren kan ikke 

endres og blir en del av nettadressen til prosjektet) 
- Kryss av knappen i “Offentlig” feltet, dersom du ønsker å gi lesetilgang til prosjektet 

for personer som ikke deltar i prosjektet 
- Velg moduler du vil aktivere for dette prosjektet  under “Moduler”  
- Følgende moduler er tilgjengelig:  

o Sakssporing : gir saksporing funksjon under “oversikt” 
o Tidsporing: gir “Time tracking funksjon til hver enkel sak. 
o Nyheter: gir funksjonalitet for å publisere nyheter om prosjektet 
o Dokumenter: gir dokumenter funksjonen 
o Wiki: gir wiki funksjonen  
o Forumer: gir forumer funksjonen 
o Kalender: gir kalender funksjonen 
o Gantt: gir Gantt funksjonen 

 
 
 
 
 

-  

Skriv prosjektnavn her 

Velg  enhet hvor 
prosjektet gjennomføres 
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Prosjektoversikt 
- Klikk på en av prosjekter i prosjektoversikt side. Prosjektet oversikten vil gi deg en oversikt 
over hele prosjektet 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 

Logg på 
alle 
aktiviteter i 
prosjektet 

Oversikt over 
fremdrift over 
alle sakstyper i 
prosjektet 

Her kan du 
publisere 
nyheter om 
prosjektet 

Her kan du legge ut 
dokumenter om 
prosjektet. (referater, 
notater, osv..) 

Her kan du opprette 
en ny sak med 
fremdrift i prosjektet 

Oversikt over 
oppgaver og 
prosjektdeltakere 
 

Her kan få 
oversikt skakene 
i kalender form 

Her kan du 
opprette en 
gantt diagram 
på all saker 
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Oversikt over 
aktiviteter som er 
åpne og lukkede 

Medlemmer av 
prosjektet og 
tilgangsliste 

Her kan du 
nyhetssaker se som 
er siste nytt for det 
bestemte prosjektet 

Oversikt over alle 
saker med fremdrift 
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Oppfølging av Saker i et prosjekt: 
 

- Fra ”Saker” siden, kan du se oversikt over alle saker.  Oversikt over sakene vises i 
chroonological rekkefølge, fra de eldste til den nyeste meldingen.   

- Her kan du også lage egne spørringer på alle saker 
 

 
 
 

Klikk her for å 
opprette en ny sak 
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Opprette en ny sak: 
 

 
 
 
 
Redigere en eksisterende sak i et prosjekt 

 For å redigere et eksisterende sak, må du ha riktig rolle i prosjektet, 

Oppdater problemet"-panelet.  

- Åpne saken  
- Klikk på  ”Oppdater” kobling (som har en penn ikon) på toppen eller bunnen av saken 

siden.  
 

Her velger du 
sakstype  
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Gantt diagram  
 

Gantt-diagram viser saker som har en startdato og en forfallsdato. 

 

 

 
Egne spørringer 
 
 

- Klikk på ”Vis alle saker” kobling. Da får du oversikt over alle saker i prosjektet. 
- Klikk på  ”Alternativer” kobling på toppen av saken siden.  Her kan du lage egne 

spørringer fra oversikten som viser over alle kolonner.  Oversikten hentes fra 
saksskjema. 

- Klikk på ”Bruk” kobling, da visningen vil bli oppdatert med nye valgte kolonner 
- Klikk på ”lagre” kobling, så får du en ny spørring side. Da får du ny kobling under 

”Egne spørringer” (Øverste høre siden av vissingssiden)  
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Oversikt over 
valgte kolonnene 
 

Oversikt over 
kolonnene som 
ikke er valgt 
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Dokumentasjon og Brukerveiledning:  
 
Mer informasjon om brukerdokumentasjon ligger her: 
http://www.redmine.org/projects/redmine/wiki/User_Guide 


